UBND HUYEN DAK R’LAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 73/QD-THPCT Pik Ru, ngay 01 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh Iap Ban kiém tra ndi bé truwong hoc
Nam hoc 2024-2025

Cin ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 18 trudng Tiéu hoc.

Can ct Cong van sb6 1359/HD-SGDDT ngay 08/9/2021 cia S Gido duc va
Pao tao vé viée Huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd co so gido duc;
Cong vin s6 1517/SGDPT-TTr ngay 18/8/2023 cua S& Gido duc va Pao tao vé
viéc Hudng dan thanh tra, kiém tra nadm hoc 2024-2025 d6i véi gido duc mam

non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.

Can ctr cong van 944/PGDDT-CMTH cua UBND tinh Bak Noéng, ngay 08
thang 8 nam 2024 vé ban hanh khung thoi gian nam hoc 2024-2025;

Can ctr ké hoach nam hoc 2024-2025 cua truong TH Phan Chu Trinh;
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH
QUYET PINH
Piéu 1: Thanh Iap Ban kiém tra ndi bo truong hoc Truong Téu Hoc Phan
Chu Trinh nam hoc 2024-2025 gom cac Ong (Ba) c6 tén trong danh sach sau;

Piéu 2: Ban kiém tra ndi bo truong hoc Truong Téu hoc Phan Chu Trinh
c6 nhiém vu truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra, noi bo truong hoc theo
su phan cbng cua Truong ban va cac van ban chi dao, huéng dan vé cong tac
thanh tra, kiém tra cua cap trén; Thoi gian ké tir ngay ki Quyét dinh dén hét nim
hoc 2024-2025;

Piéu 3: Céac ong (ba) co tén ¢ Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.
Noi nhan: o HIEU TRUONG
- Phong GD&DT: (dé béo céo); )
- Nhur diéu 1 (@é thuc hién);
- Lueu van thu.

Nguyén Xuan Vinh



) DANH SACH . )
BAN KIEM TRA NOI BO TRUONG TEU HQC
(kém theo quyét dinh so: 72 /QD HTrTHLHT ngay 15 thang 9 nam 2024)

TT Ho va tén Churc vu Gitr chirc vu Ghi cha
1 |[Nguyén Xuén Vinh HT Trudng ban
2 |Nguyén Ngoc Hung PHT Pho6 Ban
3 Nguyén Hitu Nam CTCP Thanh vién
KT khéi 5

4 |Nguyén Vii Thi Hong Gido vién | Thanh vién
5 Pham Thi Thanh Nguyén PCT Cb Thanh vién
6 [Tran Thi Thu Linh KT khéi 1,2 | Thanh vién
7 [Nguyén Thi Trang KT khéi 3,4 | Thanh vién
8 |Phan Thi Mai TPT Thanh vién
9 [Tran Pang Ninh NV Ké toan | Thanh vién
10 [Nguyén Thi Nga NV Vin thu | Thanh vién
11 Mai Van Nguyén NV Baové | Thanh vién

Danh sach 4n dinh 11 nguoi./.




UBND HUYEN DAK R’LAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Doc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6: 73/KHKTNB-THPCT bik Ru, ngay 15 thang 9 nam 2024
KE HOACH

TU KIEM TRA NOQI BO TRUONG HQC
Nim hoc 2024-2025

Cin ctr Nghi dinh 42/2013/NB-CP ngay 09/5/2013 ctiia Chinh phu vé t chirc
hoat @dong thanh tra gido duc;

Can ct Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua B truéng Bo
GD&DT Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc.

Can cir Cong van sb: 1456/TTr-SGDPT ngay 15 thang 08 nim 2017 vé viéc
huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo trurong hoc

Can ct Cong van sb6 1359/HD-SGDDT ngay 08/9/2021 cia S Gido duc va
Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd co s& gido duc;
Cong vin s6 1517/SGDPT-TTr ngay 18/8/2023 cua S& Gido duc va Pao tao vé
viéc Hudng dan thanh tra, kiém tra nim hoc 2024-2025 d6i voi gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.

Can ctr Cong van 601/PGDDT-CMTH, ngay 21 thang 8 nam 2024 cua Phong
Gi4o duc va Bao tao V/v huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc
2024-2025;

Truong Tiéu hoc Phan Chu Trinh xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong
hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan Iy thuong
Xuyén cua Hiéu truong nha truong; 1a mot yéu cau tat yéu ctia qua trinh d6i méi
quan 1y hién nay. Cong tac kiém tra noi b nham giup Hiéu truéng tim ra nhimng
bién phap don dbc, gilp d va diéu chinh ddi tuwong kiém tra; gop phan hoan
thién, cung cb va phat trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
ndi dung va ddi tuong trong nha truong. Boi véi gido vién, thdong qua viée kiém
tra theo ké hoach hodc kiém tra thuong xuyén, nha trudng danh gia duoc thuc

trang nang luc ciia mdi cd nhan tir d6 tu van, thic ddy, gilp d& doi ngii timg budc
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hoan thién ning luc su pham gop phan nang cao chit lugng gido duc. Bdi véi cac
t6 chirc, bd phan trong nha truong, thong qua viéc kiém tra cac ndi dung, doi
chiéu véi céc quy dinh dé Hiéu truong danh gida mic d6 thuc hién nhiém vy, tir d6
diéu chinh ké hoach, tu van, thlic day c4c c& nhan, tap thé tich cuc thuc hién
nhiém vu dugc giao; hiéu truéng tu kiém tra va ty diéu chinh qua trinh cdng tac
gop phan thuc hién hoan thanh muc tiéu, nhiém vu duoc giao cta nha truong.

3. Cong tac kiém tra noi bo tai co sé phai duoc thuc hién trén nguyén tac:
Thu trudng vira & cha thé kiém tra (kiém tra cdp duwdi theo chire ndng nhiém vu
quan 1y nha nuwée vé gido duc, tw kiém tra) vira 1a ddi tugng kiém tra (cong khai
ho& cac hoat déng, c&c thdng tin qudn Iy nha truong dé ban kiém tra ndi bé kiém
tra).

II. NQI DUNG CAC HOAT PONG KIEM TRA

1. Kiém tra ndi bd truwong hoc

Tap trung kiém tra vé& sb luong, chit lugng can bo quan ly, nha gido, nhan
vién dbi chiéu véi quy dinh cua nha nudc; sé luong can bo, nha gido chua dat
chuan, dat chuan, trén chuin vé trinh d¢, kiém tra céng tac nhap hoc hoc sinh dau

cap.

Viéc thyc hién nhiém vu cta to khéi, chuy@n mén, hoi dong chirc ning, cac
td chire, doan thé.

Thue hién ké hoach gi4o duc van hoa nhu thuc hién chuong trinh, ndi dung,
ké hoach day hoc, quy ché chuyén mén, kiém tra, danh gia xép loai, két qua Ién
16p, HTCTTH, giao luu hoc sinh gidi ...)

Thuc hién ké hoach gido duc dao dtrc, tham my, thé chat, quéc phong, lao
dong hudng nghiép, day nghé phd thdng, chim sdc, nudi dudng (néu cd) theo quy
dinh, bao gdm hoat dong theo ké hoach Ién 16p, ngoai gid, hoat dong x& hoi; két
qua xép loai dao duc va két qua gido duc; céc chwong trinh hanh dong phong
chéng tai nan, té nan x4 hoi khac.

2. Kiém tra nhiém vu ciia gido vién

Kiém tra theo cac néi dung sau:

a) Pham chét chinh tri, dao dirc, 18i song:

Tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phép luat caa Nha nudc; viée chap
hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh cta co quan, don vi, dam bao s luong, chat
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luong ngay, gio cong lao dong.

Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, y thirc dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong doéng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cdng tac; quan hé dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va
hoc sinh. Khéng bao hanh va khdng xdm pham nhan pham hoc sinh.

b) Két qua cong tac dwoc giao:

Thuc hién quy ché chuyén mdn: Thyc hién gio gide, chuong trinh, thoi khoa
biéu, bdo giang, ké hoach giang day; Thiét ké bai day; hudng dan hoc, chuan bi d6
ding day hoc theo quy dinh; Bao dam viéc sir dung d6 dung day hoc. Bao dam céc
ho6 so chuyén mon theo quy dinh; Tuan thu quy dinh vé day thém, hoc thém....

Kiém tra gio 1én 16p: Du gio tiét day minh hoa, tiét day déng nghi¢p, du tur 2
tiét dén 3 tiét.

Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hoic két qua danh gia
phat trién mon hoc cta hoc sinh tir dau ndm dén thoi diém kiém tra; kiém tra viéc
khao sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do gi4o vién giang day voi cac 16p
khac trong truong (c6 tinh dén dac thl ciia déi twong day hoc).

Thuc hién cdc nhiém vu khac dugc giao: Coéng tadc chu nhiém, cdng tac
Kiém nhiém khé&c, tham gia cac cudc van dong, cac phong trao.

3. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mon

Kiém tra ké hoach, viéc to chirc thuc hién ké hoach va hiéu qua ké hoach cta
t6 khoi truéng chuyén mén;

Kiém tra ndi dung sinh hoat, cac chuyén d& chuyén mén, viéc bdi dudng
chuyén mén nghiép vu gido vién, nhan vién, bdi dudng hoc sinh c6 nang luc dic
biét, hoc sinh con han ché trong hoc tap;

Kiém tra ho so s6 sach qui dinh caa to chuyén man.

a. Kiém tra viéc d6i méi chwong trinh gido duc phé thong

Tap trung kiém tra thuc hién ké hoach gido duc, tap huin bdi dudng nghiép
cua giao Vvién, can bo quan ly. Viéc thuc hién chuong trinh ctia gido vién va tuyén
truyén lam thau suét cha truong dén cha me hoc sinh.

Tap trung du gio rat kinh nghiém dé gilp gido vién nim viing chuong trinh,
dic biét 1a yéu cau ddi moi phuwong phép giang day, phat huy tinh tich cuc, cha



dong, sang tao cua hoc sinh; Thiét ké Hudng dan hoc (ca trong day ly thuyét va
thue hanh, thi nghiém). T6 chirc cAc Hoi nghi, Hoi thao dé trao dbi kinh nghiém
chi dao, kinh nghiém giang day, nham phat hién va dé ra cac bién phap giai quyét
kho khin, thao g& vudng mic.

Kiém tra danh gia cong tac quan 1y, str dung thiét bi, sach giao khoa, sach gido
vién, tai liéu boi dudng va ty 1am d6 ding day hoc. Qua d6 tang cudng cac bién
phap quan ly, chong that thoat, 1ang phi.

Tang cudng cdng tac kiém tra cac ky kiém tra cudi ki, xét hoan thanh chuong
trinh 16p hoc, nhap hoc dau cap dé dam bao khach quan, cong bang, chinh xac
theo tinh than Chi thi sé 33/2006/CT-TTg ngay 08/9/2006 cua Thu tuéng Chinh
phu.

Ting cudng cdng tac kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, danh gia xép
loai hoc sinh cubi nam, cudi cap. Phat hién va xu ly nghiém nhiing truong hop
quan ly 1ong 1€o, cat xén chuong trinh, gido vién ty ¥ sta chira, lam thay doi xép

loai hoc tap cua hoc sinh.

b. Kiém tra viéc thue hién cac cudc van ddng va cac phong trao do Nganh
phéat dong

Pay manh cong tac kiém tra cudc van dong “Hoc tap va lam theo tim guong
dao dic H6 Chi Minh siu sac”, gan vai van dong "Madi thay cb giéo 1a tim guong
dao duc, tu hoc va sang tao" va phong trao thi dua “Xay dung truong hoc théan
thién, hoc sinh tich cuc" theo Chi thi s 40/CT- BGD&DT ngay 22/7/2008 cua
Bo truong Bo Gido duc va DBao tao.

c.Kiém tra viéc quan Iy cip phat, sit dung vin bang, ching chi cia hé
thong giao duc qudc dan.

Thudng xuyén kiém tra viéc quan ly, st dung, cap phat vin bang, ching chi
va gidy chung nhan HTCTTH tai don vi minh; xtt Iy nghiém nhimg truong
hop Vi pham trong quan ly va sir dung van bang, ching chi khéng hop phap theo
huéng dan tai Thong tu 22/2002/TT-BTCCBCP ngay 23/4/2002 cua Ban T chirc
Chinh phu (nay la Bo ndi vu).

d. Kiém tra day thém, hoc thém

Kiém tra viéc thuc hién day thém hoc thém theo quy dinh ban hanh tai
Théng tu s6 17/2012/TT — BGDDT ngay 16/5/2012 cua B truong Bo Gido duc



va Pao tao. Tang cuong kiém tra, khong dé xay ra tiéu cuc trong hoat dong day
thém, hoc thém, dic biét 1a cac 16p day thém & ngoai nha truong. Kién quyét xir
Iy nhitng hién tugng vi pham quy dinh day thém, hoc thém.

Tap trung giai quyét dat diém nhitng vu viéc khiéu nai, t6 céo dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cua cdng chirc, vién chic; dong thoi kién quyét xur ly
nhimg nguoi loi dung dan chu dé khiéu nai, to céo trai quy dinh ctia phap lut.

e. Kiém tra viéc thwe hién chwong trinh thue hién Luit thwe hanh tiét
kiém, chdng 14ng phi va Luét phong, chong tham nhiing

Kiém tra viéc cha dong xay dung ké hoach kiém tra chwong trinh hanh dong
thuc hién Luat thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

4. Kiém tra quan 1y cong san va tai chinh
Néi dung va phwong phdp kiém tra:

- Kiém tra khuén vién, dat dai, canh quan, méi trudng, nha cira, phong 1am
viéc, 16p hoc, san bai tip thé duc thé thao, nha cong vu, khu vé sinh, khu ban tri,
nha dé xe va cic cong trinh phy trg khac cia trudng. Kiém tra can cha y hai khia
canh: Mot 13 thim dinh tinh hop 1y khoa hoc theo chuin truong hoc, dam bao vé

sinh truong 16p; hai 1a ddm bdo tinh an toan, c¢6 gia tri st dung noi lam viéc.

Thu trudng don vi quan sat tryc tiép, két hop véi thim do du luan, ¥ kién dé

xuat cua don vi va ca nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ta dd dung, thiét bi vi tinh: Kiém tra dé
ndm bt kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua cac loai dd dung, giéy, thiét bi

dién...
- Kiém tra thu vién:

Kiém tra chic ndng hoat dong cua nhan vién thu vién. Thu vién khong chi 1a
noi gitr sdch ma con 1a noi pho bién sach bao cho ban doc. Sach bao phai dugc bao

quan giit gin, thong ké, phan loai theo chuyén mon nganh thu vién.

Noi dung kiém tra thu vién gom: Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghé, ke, tu); Kiém tra viéc sép Xép, b tr, trang tri, v¢ sinh; Kiém tra
sb lugng va chat lugng sach, bdo, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia
kém theo sach gido khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat dong ctia nhan vién thu

vién (viéc thuc hién noi qui, viéc cho mwon, thu hoi; ho so so sach, bao quan, gioi



thiéu, théng ké, phan loqi, bo sung sach bao; thuc hién gio gid'c, tinh than, thai do

lam viéc...).
- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc thu chi cic ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan sach;
viéc huy dong, stir dung céc nguén kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac t6 chire,
c4 nhan dong gop, tng ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chdp hanh céc

thé 18, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

Thu truéng don vi co thé st dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam thoai,
tham do du luan, nghién ctru ho so s6 sach dé kiém tra tai chinh. Néu ndi dung va
liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh

gia, tu van, thuc ddy trong kiém tra co so vat chét va tai chinh.
5. Kiém tra hoat dong ciia bd phan hanh chinh

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trlr cong van
di, cong van dén; Kiém tra viéc quan ly con dau; Kiém tra viéc quan ly cac ho so,
s6 sach hanh chinh, gido vu (sé ding b, so goi tén ghi diém; sé ghi dau bai; hoc
ba; s6 qudn 1y cdp phat vin bang, chitng chi; sé theo déi phé cdp gido duc; sé
nghi quyét ciia co so gido duc; sé kiém tra ciia Thii trieong don vi; sé khen thudng,
ky luat hoc sinh; s6 lwu trik cde van ban, cong van va cac loagi hé so s6 sdch

kh&c).
b) Phwong phdp kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho

s0, tai liéu, trao doi vdi can bo phu trach va thu thap y kién cua can bg, giao Vvién,
nhan vién, hoc sinh va nhitng nguoi li€én quan; néu ndi dung va li¢t ké cac cong
viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thic

day trong kiém tra cong tac van thu hanh chinh.
6. Kiém tra hoc sinh

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra trinh do van hoa - khoa hoc - ky thuat cua hoc
sinh (¥ thite hoc tdp, phirong phdp hoc tdp, khd ndng tiép thu tri thirc, ky ning thuc
hanh, két qua hoc tap); Kiém tra trinh d6 duoc gido duc cua hoc sinh vé cdc mat
(dao dirc, 161 song, ¥ thire va ky ludt lao déng, ¥ thirc bao vé sirc khoé, vé sinh, ky
ndng song, giao tiép vmg xir; biét thudng thirc va sdng tao cdi dep, nghé thudt);

Kiém tra kha nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

7. Kiém tra 16p hoc



a) Noi dung kiém tra I6p hoc bao gom: Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do,
nén nép, phuong phap, két qua hoc tap, su tuong trg giup dd nhom trong hoc tap;
Kiém tra trinh d6 duoc giao duc cua hoc sinh vé cac mat: dao duc, 16i séng, y thuc
va ky luat lao dong, y thirc bao vé strc khoe - vé€ sinh, biét thudng thirc va sang tao
cai dep, ngh¢ thuat ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc
thuc hién céac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong Nganh; Viéc xay dung
cac t6, nhoém, ca nhan dién hinh.

b) Phwong phdp kiém tra: St dung cac phuong phap kiém tra/do luong cac
thanh qua gido duc; so sanh chét luong hoc sinh gitta dau vao khi nhan 16p va dau
ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, Thi truong don vi két hop kiém tra
két qua cac hoat dong voi viéc tham khao ¥ kién nhan xét danh gia cua gio vién
chu nhi€m, cac gido vién b mon khac va nhan xét, danh gia cua cac td chtrc nhu
doan thanh nién, doi thiéu nién; viéc tu kiém tra cta doi ngii can bo 16p, cua cac

hoc sinh.
8. Kiém tra cong tiac quan Iy ciia Thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang ctia Thu
trudng don vi, cua cac bo phan; viéc thuc hi¢n ké hoach cac mat giao duc; cong tac
tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat; cong tac quan ly, thuc hién ché do,
chinh sach di véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngti;
cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé
cong khai; cong tac KTNB; viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua co s¢ gido duc; cong tac xa hoi hoa gido duc;...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan ddi véi giao vién, Hiéu truong,
Pho Hiéu truong...

9. Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao va phong
chdng tham nhiing

Khi thanh tra giai quyét khiéu nai, t cdo va tiép dan can thyc hién day du cac
quy dinh tai Luat khiéu nai, t6 cdo; Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cta Luat
khiéu nai, t6 cdo; Nghi dinh 36/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat khiéu nai, t céo.

10. Kiém tra cac hoat dong khac ciia co sé gido duc



Thu trudng cac co s gido duc trong pham vi chic nang, nhiém vy, quyén
han dugc giao c6 thé td chuc kiém tra cac ndi dung khac nham phuc vu cong tc
quan ly nhung phai dam bao thuc hi¢n dung trinh tu, thu tuc, dung quy dinh ctua
phap luat, ciia Nganh. Trong d6 tap trung kiém tra cic van dé noéng, xa hoi quan
tam nhu: Cong tac thu - chi tai chinh (ngoai ngan sach); viéc day thém, hoc thém
trong va ngoai nha truong; viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dic nha gido; cong

tac dam bdo an ninh, an toan trudong hoc.
I11. PHUONG PHAP THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

- Phdn cdp trong kiém tra: Ki€ém tra ctia Lanh dao co s& gido duc; kiém tra
cua td, nhom chuyén mon, chirc nang khac; tu kiém tra ctia cac cé nhan trong co s¢

gido duc.

- Cu thé héa chudn kiém tra: Nguoi kiém tra phai dya vao Diéu 18, Quy ché
va to chirc hoat dong cua co sé gido duc, chuan Hiéu trudng, chuan nghé nghiép
gido vién, chuan kién thirc k¥ ning,... dé so sanh, d6i chiéu, do ludng, danh gia két
qua hoat dong giang day gido duc va cac diéu kién bao dam hoat dong dé cu thé

hon chuan kiém tra co s¢ gido duc khi ki€ém tra.

- Xdy dung ché dj kiém tra: Thu truong don vi can quy dinh thé thirc lam
viéc, nhiém vu cu thé, thoi gian, cach thuc tién hanh, hd so mau biéu kiém tra.
Ngoai ra can cung cap nhiing diéu kién can thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh phi
cho hoat dong kiém tra; phat huy moi kha ning, sang tao ctia cac thanh vién trong

ban kiém tra.

- Qudn Iy, diéu hanh cong tac kiém tra: Ban hanh cac quyét dinh vé kiém tra
(quyét dinh thanh Idp ban kiém tra, xdc dinh néi dung, phirong phdp, hinh thirc
kiém tra...); Huéng dan, dong vién, giup d& luc luong kiém tra hoan thanh cac
nhiém vu (kiém tra, dinh gid, tw van, thic day...); St dung va phdi hop céc
phuong phép, hinh thic kiém tra ddi v6i mdi ndi dung kiém tra cy thé; Piéu
chinh nhing 1éch lac trong qua trinh thuc hién cong tac kiém tra; Huan luyén céan
bd va nhan vién dudi quyén thuc hién kiém tra va tu kiém tra. Khuyén khich
tu kiém tra, ddnh gia ctia cic c4 nhan, bo phan trong co s& gido duc. Thi trudng
don vi la nguoi td6 chuc va chi dao cong tdc KTNB, dua hoat dong kiém tra
dat hi€u qua cao nhat. Tha trudng don vi KTNB cling chinh 1a tu kiém tra hoat

dong quan ly cua minh.

1. T6 chite lwe lwgng kiém tra ndi bd
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- Pau nam hoc, Thu trudng don vi lya chon can bd quan ly, gido vién, nhan
vién c¢6 uy tin, nang luc chuyén mon, kinh nghiém cong tac va nim vimg cic quy
dinh phap luat ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra néi b phan cong
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong ban.

2. Xay dung K& hoach kiém tra néi bd

- Ban kiém tra noi bo tham muu, cing Thu trudng don vi xdy dung Ké hoach
kiém tra ndi bd nam hoc. Ban kiém tra ndi bo cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc béng viéc 1ap ké hoach cu thé cho tung thang; can lya chon noi dung, thoi

diém, d6i twong, thanh phan kiém tra phu hop.

- Thu truéng don vi t6 chirc phé bién, cong khai Ké hoach kiém tra ndi bd
dén toan thé can bd quan ly, vién chuc, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac td chire,
ca nhan lién quan dé moi nguoi biét, thuc hién.

3. Quy trinh kiém tra néi bd

Budée 1: Chuan bi kiém tra

- Thu trudong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra (gom T6 truéng t6 kiém tra
va cdc thanh vién; To truéng t6 kiém tra phdi la Lanh dao co sé gido duc hodc
ngueoi doce Thii trueong dom vi ity quyén bang vin ban).

- T6 truong To kiém tra xay dung Ké hoach tién hanh kiém tra trinh ngudi ra
quyét dinh kiém tra phé duyét, théng bao cho dbi tuong kiém tra biét trude tir 2
dén 5 ngay (trir kiém tra dot xudt); niém yét cong khai Quyét dinh kiém tra, lich
kiém tra; xay dung dé cuong yéu cau dbi tuong kiém tra bao céo.

BuGc 2: Tién hanh kiém tra

Thu nhan bao cdo cua ddi tuong kiém tra, nghe ddi tugng kiém tra bao cao;
thu thap thong tin, ho so, tai liéu, minh chung lién quan; kiém tra, xac minh thong
tin, ho so, tai liéu, minh chimg, du gio,... 1ap bién ban kiém tra va thong bao so bd
két qua, danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luit, ciia Nganh
vé ndi dung kiém tra.

Bu6e 3: Két thiic kiém tra

- T6 trudng to kiém tra hoan thién ho so kiém tra; bao cao két qua kiém tra

cho Thu truéng don vi bang vin ban.
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- Can ctr vao Béo cao két qua kiém tra, Tha truong don vi chi dao T6 trudng

t6 kiém tra chil tri xay dung du thao thong bao két qua kiém tra.

- Thu trudng don vi xem xét du thao thong bao két qua kiém (xdc minh lai
khi can thiét); ban hanh Théng bao két qua kiém tra trong thoi gian chdm nhét
05 ngay ké tir ngdy nhan duoc du thao thong bao két qua kiém tra, giri thong bao
két qua kiém tra cho dbi tuong kiém tra va cong khai trong co so gido duc; chi dao
Ban kiém tra ndi bo to chirc theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién kién nghi

trong thong bao két qua kiém tra, xur 1y sau kiém tra (néu c6).
- Lap, luu trir ho so theo quy dinh.
4. Luu trir ho so kiém tra ndi bd
4.1. Hé so ciia co sé gido duc
- Céc van ban quy dinh vé cong tac kiém tra ndi bo.
- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra no1 bd nam hoc.
- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc, Ké hoach/lich kiém tra ndi bo thang.
- B4o c4o so két, téng két cong tac kiém tra ndi bo.
4.2. Hé so cia cdc Té kiém tra
- Quyét dinh kiém tra.
- K& hoach tién hanh kiém tra.

- Ho so, tai liéu, minh chirng lién quan dén cong tac kiém tra: Pé cuong/mau
bdo cdo dé doi tuong kiém tra bao cdo; Bao cao cua doi tugng ki€ém tra; ho so, tai

liéu lam minh chimg (néu cd).
- Bién ban kiém tra.
- B4o c4o két qua kiém tra.
- Thong bao két qua kiém tra.

- Hd so vé viéc thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra, xir ly

sau kiém tra (néu co).
IV. NHIEM VU CUA NGUOI KIEM TRA

Luc luong kiém tra ndi bo truong hoc 1a nhitng CBGV trong Ban kiém tra
gido vién do Hiéu trudng nha truong quyét dinh theo bién ché cia mdi nam hoc.
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Thanh phan cua ban kiém tra 1a thanh vién Ban Gidm hiéu, nhiing can bo T
chuyén mon vién gidi, giao vién co nang luc, uy tin trong nha truong.

1. Kiém tra c4c ndi dung can kiém tra néu ¢ muc 1, ddng thoi phai:

a) Panh gia

- Danh gia dinh tinh (nhan xét).

- Panh gia dinh luong (xép loai).

b) Tw van: Thong qua thuc té kiém tra, rit ra mit manh, mit yéu, ton tai;
nghe thém y kién ctia d6i twong duoc kiém tra dé dua ra chu kién ctia minh va trao
ddi véi ho.

¢) Thic day: Rt ra bai hoc kinh nghiém va dua ra cac khuyén nghi dbi voi
gido vién, d6i véi té chuyén mon, véi nha truong véi cac cap quan ly gido duc.

d. Ldp bién ban: Lap bién ban kiém tra, thong qua to kiém tra, gui cho ddi
tuong duoc kiém tra, luu ¢ to chuyén mén va ¢ so quan ly chuyén mén cua nha
truong (ho so luu).

V. NOI DUNG KIEM TRA - CHI TIEU VA BIEN PHAP CHU YEU
1. Kiém tra toan dién

Kiém tra céc tiéu chi theo muc chat luong téi thiéu (theo thong tu)

Kiém tra toan dién GV: 04 GV

2. Kiém tra chuyén dé:

2.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia GV

2.1.1. Ngi dung — chi tiéu

Kiém trahoat dong su pham cua GV (Theo Théong tu sb 39/2013/TT-
BGDDT): 11/11 GV/ nidm hoc; trong d6 c6 04 GV duoc kiém tra tiét day, 04 GV
kiém tra toan dién, 03 GV Kiém tra cong tac danh gia hoc sinh.

Kiém tra trinh d6 nghiép vu (tay nghé) gio vién:
Kiém tra du gio gido vién.

Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuy&n man.

Thuc hién chuong trinh, ké hoach giéo duc, giang day.

Ho so sb sach cua gido vién

13



Viéc danh gia thudng xuyén cua gido vién dbi vai hoc sinh
Tham gia sinh hoat t6 chuyén mén

Kiém tra danh gia viéc sir dung thiét bi, sich gido khoa, séch gido vién, tai
licu boi dudng va tu 1am dd dung day hoc. Qua d6 ting cudng cac bién phap quan
ly, chéng that thoat, 1ang phi.

Kiém tra tap huan bdi dudng nghiép vu caa gido vién.
Kiém tra viéc tuan thi cac quy dinh vé day thém, hoc thém
Kiém tra két qua giang day, gido duc:

Kiém tra két qua hoc tap cia HS do Gv phu trach

Két qua kiém tra truc tiép cua Ban kiém tra.

Kiém tra viéc gido vién tham gia cong tac khéac

Cong tac cha nhiém, gido duc dao dac cho HS, tuyén truyén phd bién giéo
duc phap luat

Tham gia cong tac doan thé

Thuc hién cac cong tac khac khi dugc phan cong.

2.1.2. Bién phap

Du gid: bao trudc, khong bao trude hodc theo chuyén dé

Nghién cau san pham hoat dong cua GV (danh gia lao dong qua khar cua GV
trong viéc thuc hién nhiém vu hién tai): Cac loai ho so, sé sach chuyén mén, do
dung day hoc tu lam.

Nghién cau céc hd so quan Iy cia nha truong va té chuyén mon: Ho so quan
li nhan su, khen thuong, ki luat, ho so kiém tra, hd so Chi bd va cac doan thé, hd
so bdi dudng thuong xuyén, hd so thu vién, thiét bi vé viéc st dung, muon do
dung day hoc...

Nghién ctu san pham hoat dong cia HS: va ghi, vé bai tap, bai kiém tra cua
Hs hozc bai kiém tra sau khi du gio...

Trao ddi, ling nghe y kién cia ca nhan, bo phan lién quan (t6 chuy&n mén,
phu huynh HS, d6ng nghiép...)

2.2. Kiém tra hoat dong sw pham ciia té chuyén mon ciia GV
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2.2.1. Noi dung —chi tiéu
Kiém tra hoar déng cia té, khai chuyén mén: 1 lan/ndm

Kiém tra cong tac quan Ii cua to truéng; nhan thic, vai tro, tac dung, uy tin,
kha nang lanh dao chuyén mon...

Kiém tra hd so sé sach quy dinh cua to chuyén mén: Ké hoach, bién ban,
chuyén d¢, theo ddi bién dong si sé HS, SKKN...

Kiém tra ké hoach, viéc t6 chirc thuc hién ké hoach va hiéu qua ké hoach cua
t6: thuc hién chuong trinh, d6i méi phuong phap, kiém tra danh gia hoc sinh. ..

Kiém tra noi dung sinh hoat, nén nép chuyén mén: soan bai, kiém tra cham
bai,du gio tham 10p, cac chuyén dé chuyén mon, thao giang, hop to chuyén mén.

Kiém tra viéc chuyén moén nghiép vu cua GV

Kiém tra chi ¢ao phong trao hoc tap cua HS; phu dao, ngoai khda, hoat dong
ngoai gio 18n 16p, bdi dudng HSG, céc hoi thi, hoi thao cua HS...

2.2.2. Bién phap
Du gio sinh hoat t8, sinh hoat chuyén dé. ..

Nghién ctu tai liéu, san pham cua to; bién ban, ké hoach, gi4o an soan chung,
dé kiém tra cua to. ..

Trao doi truc tiép vai to truéng hoidc ca td

Kiém tra chéo giira cac to.

2.3. Kiém tra quan i cong san va tai chinh

2.3.1. N§i dung- chi tiéu

Chi tiéu: 01 lan/nam

Kiém tra thuc hién tu kiém tra quan Iy cong san, tai chinh, ké toan (theo quyét
dinh 6 67/2004/QDBTC ngay 13 thang 8 nim 2014 cia B¢ tai chinh; 01 IAn/HK

Kiém tra khuon vién dat dai, nha ctra, phong hoc, phong lam viéc, cac phong
chirc nang khac.

Kiém tra canh quan méi trudng su pham (theo céng van vé truong hoc than
thién)

Kiém tra hé thong ban ghé, co sd vat chat

15



Kiém tra thiét bi day hoc; @ dung, phuong tién day hoc

Kiém tra thu vién: hoat dong cua can bo thu vién (thuc hién noi quy, cho
muon, thu hoi s&ch, tai liéu, bao quan, gisi thiéu, thong k&, phan loai, bo sung sach
bao, tinh than 1am viéc), co s vat chét trong thu vién, cach sap xép bd tri, vé sinh

trong thu vi¢n.

Kiém tra tai chinh: chang tir, s ké toan, bao cao tai chinh, viéc thu chi céc
ngudn kinh phi trong va ngoai ngan sach, viéc chap hanh céc thé 1¢ ché do, nguyén
tac ké toan.

2.3.2. Bién phap

Tryc tiép quan sat, tham do du luan

Nghién ctu hd so s6 séch quan li

DPam thoai, trao doi, lang nghe y kién cua cén bo, nhan vién phu trach
2.4. Kiém tra hoat dong ciia bd phan hanh chinh

2.4.1. Noi dung —chi tiéu

Kiém tra hoat dong caa bd phan hanh chinh: 01 lan/nam

Kiém tra cdng tdc nhap hoc hoc sinh dau cép, cap phét gidy chitng nhan
HTCT tiéu hoc, s pho cap, s6 Nghi quyét nha truong, so6 khen thuéng ki luat, s6

luu trit cong van, van ban...
Kiém tra viéc quan li, st dung con dau
Kiém tra viéc chap hanh gio 1am viéc
2.4.2. Bién phap
Phén tich ho so, tai ligu
Trao ddi vai can bo phu trach va ngudi lién quan
Liét ké cac yéu cau can dat dbi vai bd phan hanh chinh
2.5. Kiém tra hoc sinh
2.5.1. N§i dung - chi tiéu

Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cua HS; 01 Ian/ hoc ki (theo théng tu
27/2020) dbi véi lop Mét, 16p Hai va thong tu 22/2016- BGD BT danh gid hoc
sinh khéi 16p 3 dén 16p 5.
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Kiém tra trinh d6, y thuc hoc tap, phuong phap hoc tap, ki ning thuc hanh
cua HS.

Kiém tra dao duc, 16i sdng, y thuc ki luat, ki nang ang X, giao tiép
Kiém tra kha nang tu quan, tu hoc caa HS.

2.5.2. Bién phap

Kiém tra qua phan kiém tra danh gia caa GV theo dinh ky

Kiém tra qua danh gia xép loai ctia Lién Doi

Kiém tra qua viéc dy gio tham 16p

Kiém tra qua cong tac thi dua gitra cac 16p

Kiém tra qua cac hoat dong ngoai khoa

Kiém tra qua céch giao tiép tng xir hang ngay caa HS.

Trao d6i v6i GV, PH va cac bo phan lién quan.

2.6. Kiém tra tap thé 16p hoc sinh

2.6.1. Noi dung — chi tiéu

Kiém tra 1 lan/ nam

Kiém tra hoat dong hoc tap: thai o, nén nép, phuong phap, su tuong tro.
Kiém tra trinh d6 duoc gido duc cua HS vé cac mit: dao dwc, y thuc ki luat. ..
Kiém tra hoat dong tap thé 16p, cac phong trao thi dua

Kiém tra viéc xay dung t6, nhom, ca nhan dién hinh.

2.6.2. Bién phap

Do luong cac két qua gido duc: so sanh dau vao, dau ra

Phéi hop voi sy danh gia, xép loai cua té chuyén mon, Doi thiéu nién

Nghién ctu hd so tu danh gia, kiém tra cua Gv chu nhiém, hoi déng tu quan
hoc sinh.

4. Lich kiém tra niam hoc 2024-2025

Néi dung Poi twong Bé phan kiém | Ghi chu
kiem tra kiém tra tra

Thang
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9/2024 K-Iem tra cOng tac tuyén B phan tuyén sinh Ban kiém tra
sinh Lép 1
Kiém tra hoat dong su N
10/2024 o L2 Ban kiém tra
pham GV 7 Toan the GV q
3/2025 Kiem tra hoat dong t6 CM Ban kiém tra

412025 | . tai chinh

Kiém tra quan Ii cong san

B6 phan KT- tai vy, Ban KT
thiét bi, thu vién, bao vé | Ban kiém tra

5/2025 | Kiém tra H5 so Gv- HS | Gv- HS Ban KT
Hoc ky |
Ngay, thang thuc Giao vién dwgc thanh tra Bo mén Ghi cha
hién
Hau Thi Thu _ Cong tac chu
10/2024 Chu nhiém N
nhiém lop
Nguyén Vii Thi Hong y }
11/2024 Tict day Mon Anh van
V0 Thuy Minh Nguyét ) .
12/2024 Cht nhiém Tict day
Ngay 27- 30 hang Kiém tra ho so gido vién
thang
Ngay 28 thang truéc | Kiém tra hd so To6 chuyén
dén ngay 02 thang tiép | mon Toan truong
theo hang thang
Hoc ky Il
Ngay, thang thwc hién | Giao vién dwoc thanh tra Bo mon Ghi chu
01, 02/2025 Nguyén Phiic Nghi Toan dién
03/2025 Pham Thi Ha Tiét day Tiét day
04/2025 Chu nhiém | Tiét day

Ngay 27- 30 hang thang

Kiém tra ho so gido vién

Ngay 28 thang trudc
dén ngay 02 thang tiép
theo hang thang

Kiém tra ho so T6 chuyén

mon Toan truong

IV. PANH GIA XEP LOAI SAU KIEM TRA
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Sau kiém tra c4c noi dung trén, ngoai viéc nhan xét, danh gia vu diém, nhuoc
diém mot cach k¥ ludng, dua ra cac kién nghi, dé xut cac noi dung cho dbi tuong
kiém tra phai thuc hién, kiém tra vién xép loai mirc d6 hoan thanh cac noi dung
theo 4 muc: Tot, Kha, Trung binh, Chwa dat yéu cau.

Can van dung CAc vin ban vé danh gia, xép loai sau dé danh gia:

- Vin ban 660/BGD&DPT-NGCBQLGD ngay 09/02/2010 cua B6 Giao duc va
Pao tao huéng din danh gia va xép loai gido vién Trung hoc theo Thong tu sb
30/2009/TT-BGD&DT). Can cir Quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21/3/2006
cia Bo Noi vu ban hanh “Quy ché ché danh gia xép loai gido vién mam non va
gido vién pho théng cong lap™;

- Quy ché danh gia cong chirc hang nim.

- Théng tu 20/TT BGDDT; 22/08/2018 huéng dian mot s diéu Quy dinh
Chuan nghé nghiép gio vién Tiéu hoc.

- Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua B truéng Bo GD&DT
Huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giéo duyc.

V. TO CHUC THUC HIEN

a. C4c chuyén dé vé tai chinh, CSVC thyc hién dinh ky vao cudi hoc ky va
cubi ndm hoc; kiém tra ddi chiéu, lap bién ban nghiém thu mua sim tai san, kiém
tra vé quan Iy va str dung tai san do Hiéu trudng quyét dinh, ban thanh tra nhan dan
Cong doan thyc hién kiém tra.

b. Céc chuy@n dé vé trinh d6 nghiép vu su pham, tiét day, toan dién, cong tac
chi nhiém, danh gia hoc sinh. vé thuc hién quy ché chuy@n mon, vé két qua giang
day, vé c4c nhiém vu khac do PHT phu trach chuyén mon quyét dinh.

c. Kiém tra toan dién (bao gdom to chuy&n mén va ca nhan gido vién). Kiém tra
toan dién to chuyén moén: Vao cudi hoc ky I va gitta hoc ky II do lanh dao nha
truong thuc hién.

4. Kiém tra toan dién gi4o vién: Ban kiém tra theo sy diéu dong cua Hiéu
truong, pho hiéu truong thuc va theo lich cu thé.

5. kiém tra chuyén dé; ho so gido vién, ho so to khdi truong chuyén mén thuc
hién hang thang.

6. Cac cong tac danh gia hoc sinh, cac hoat dong cau lac bd do Khoi trudng
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khdi d6 thyc hién.
7. Ché do béo céo va luu trit hd so:

Sau mdi ndi dung thanh tra phai c6 béo cao gui trudng ban ky duyét; Thoi
gian ndp bao co s& duoc thdng béo cu thé pht hop véi lich kiém tra;

Tat ca ho so thanh tra, kiém tra, cac van ban, gidy t& c6 lién quan dén cong
tac thanh tra, kiém tra phai duogc luu trix tai bd phan van thu, luu trit nha trudng.

Poéng chi Nguyén Ngoc Hung phu trach chuyén mén chiu trach nhiém chinh

chi dao, trién khai dé thyc hién ding ké hoach dé ra.

Trén day 14 Ké hoach thanh tra, kiém tra ndi bo truong hoc Truong Tiéu hoc
Phan Chu Trinh nam hoc 2024-2025, kinh trinh 1anh dao Phong Giao duc va Pao
tao Pak R’Lap xem xét va phé duyét dé truong kip thoi trién khai, gop phan chan

chinh ky cwong, né nép trong nha truong nham hoan thanh tét nhiém vu nam hoc./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- PGD&DT: (trinh); P

- Ban KTNBTH: (t/hién);
- Luu: (VT).
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