UBND XA QUANG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 41/QD-HTTHPCT Quang Tin, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

(Ban hanh Quy tic &ng xir vin héa trong nha truong)

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH
Can ctt Phap Iénh Can bo, cong chic ngay 26 thang 02 nam 1998, Phéap
1énh stra doi, bod sung mat s6 diéu cua Phép 1énh Can bd, cong chirc ngay 28
thang 4 ndm 2000 va Phap Iénh stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Phép Iénh Can
b0, cong churc ngay 29 thang 4 nam 2003.
Can ctr Luat s6: 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ctua Quéc Hoi
nudc Cong hoa Xa hdi chu nghia Viét Nam.

Can cir Picu 1¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sb
28/2020/TT-BGD - BT ngay 04 thang 9 ndam 2020 ctia BJ truéng Bo Gido duc

va bPao tao.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Gng xir van hoa cia
truong tiéu hoc Phan Chu Trinh nim hoc 2025-2026.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Céac to chuc doan thé, cac td chuyén mon va can bd gido vién,
nhan vién trong nha trudng chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhéin q HIEU TRUC
- Cac doan thé nha truong, GV, NV
- Luwu VT : |

Nguyén Xuén Vinh



QUY PINH QUY TAC UNG XU TRONG TRUONG HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/QD-HTPCT ngay 03 /10/2025
cua Hiéu truong truong tiéu hoc Phan Chu Trinh)

I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

Quy tic Gmg xir quy dinh tai Quyét dinh nay ap dung cho can bd, cong
chtre, vién chtrc va ngudi lao dong hop dong (dudi ddy goi chung 1a vién chirc)

dang cong tac trong truong TH Phan Chu Trinh.

Vién chtic ngoai viéc thuc hién Quy tic ing xir cta truong TH Phan Chu
Trinh tai vdn ban nay con phai thue hién nghiém tic Quy ché vin hoa cong so
tai cac co quan hanh chinh nha nuéc theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu tai
Quyét dinh s6 129/2007/QB-TTg ngay 02/08/2007 va quy dinh vé dao dirc nha
gido tai quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 ciia B6 GD-DPT.
Thong tu 28/BGD DT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B Gido Duc va Pao tao;

Piéu 2. Quy tic &ng xir ciia vién chirc thudc trudng bao gom

DAi véi ban than;

Péi v6i co quan, truong hoc khac;

Dbi vé6i cap trén, cip dudi, dong nghiép;

Trong hoi hop, sinh hoat; trong goi, nghe dién thoai;

Péi voi ngudi than trong gia dinh;

Doi véi nhéan dan noi cu tri;

Ung x1r 6 noi cong cong, dong nguoi;

Piéu 3. Cac hanh vi bi cAm

Udng ruou, bia, 46 udng c6 con trong gior 1am viée hodc ngoai gior lam viéc
uéng rugu, bia say, bé tha, khong lam chu dugc ban than;

Céac hanh vi gy phién ha, sach nhidu; nhan céac loi ich bat hop phap tir
nguoi dén giao dich, cong tac;

bénh bac dudi moi hinh thirc va tham gia céc t€ nan xa hoi, cac hoat dong
giai tri khong lanh manh.

II. QUY PINH CU THE



Piéu 4. Ung xir v6i ban than
Niam vitng phap luat, thong thao nghiép vy, ban linh viing vang, dong co
trong sang, nhi¢t tinh, c6 trach nhi€ém trong cong vi¢c hoan thanh t6t nhiém vu

dugc giao;

Chap hanh nghiém chinh phap luat cia Nha nuée, ky luat, ky cuong cua
Nganh. Khong di mudn, vé sém. Khong 1am viéc riéng, khong tu ¥ bo vi tri

cong tac trong gio lam vigc;

Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngin

nép, sach s€;
Tac phong, trang phuc:
Mang, mic trang phuc gon gang, chinh t& phtt hop v6i moi truong su pham.
+ Poi véi nam:

Khong dé rau (ria), toc dai, nhudém téc mau khac mau den, khong deo
khuyén tai, khong cao troc dau.

Mic 40 so mi, that cavat vao cac ngdy thir Hai trong tuan; cac ngay L& khai
giang, Hoi nghi CBVC, Dai hoi Cong doan, L& tong két va cac ngay L& khac
theo quy dinh cua Hiéu truéng.

+ P0i voi nir:

Nit khong trang diém lo¢ loet, khong nhudém toc khac mau den;

Mic 40 dai vao cac ngay thir 2; hang tuan; cic ngay L& khai giang, Hoi
nghi CBVC, L& tong két va cac ngay L& khac theo quy dinh cta nha trudng (trir
truong hop nir ¢6 thai hodc ¢6 con nho dudi 12 thang).

Khi ngéi lam vi€c, hoi hop, hoi nghi luon gilt minh & tu thé ngay ngén,
khong ngoi nghiéng ngira, dang chan, vat chan, rung dui;

Pi, dung voi tu thé chitng chac, khong khénh khang, gay tiéng dong 16n;
An néi khiém nhuodng, tir ton, khong noi to ding ki ning giao tiép cong so,
khéng gay 6n ao;

Hét gio lam viéc, trudce khi ra vé phai kiém tra, tit dién, khoa chdt cac cira

bdo dam an toan co quan, don vi.



Piéu 5. Ung xir v6i cdc co quan, treong hoc va cac ca nhan dén giao
dich

Vin minh, lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai 4o, cir chi, 101 ndi khiém
tén, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich khong néi
tuc hodc c6 thai do cuc can..... gdy cing thing, buc xuc cho nguoi dén giao
dich; Khong cung cip tily tién cac thong tin ciia nha truong, clia vién chirc thudc
truong cho nguoi khac biét (trir trudng hop do Hiéu trudng chi thi).

Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khong moc ngoic, théng dong,
tiép tay 1am trai cac quy dinh dé vu loi;

Phai nhanh chong, chinh xac khi giai quyét cong viéc;

Thau hiéu, chia sé va thdo g& nhiing kho khin, vuéng méic, huéng dan tan
tinh, chu ddo cho nguoi dén giao dich;

Tén trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cua ngudi dén giao dich
va hoc sinh. Trong khi thi hanh coéng vu, néu phai dé cac ca nhan dén lam viéc
phai cho doi thi phai giai thich ro 1y do.

Piéu 6. Ung xir véi cap trén, cip dudi, ddng nghiép

Ung xir vdi cdp trén:

Céc chi dao, ménh I¢nh, hudng dan, nhiém vu dugc phan cong phai chép
hanh nghiém tac, dung thoi gian. Thuong xuyén bdo cdo, phan anh tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu. Thuc hién ding chuc trach, nhiém vy, quyén han theo quy
dinh;

Trung thuc, thang than trong bao céo, dé xuat, tham gia dong gop y kién
voil cép trén, bao v¢ uy tin, danh dy cho cép trén. Khong duoc loi dung viée gop
¥V, phé binh hoac don thu nac danh, mao danh lam ton hai uy tin cua cép trén;

Ung xir v6i cdp dwdi:

Hudng dan cép dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duoc giao. Pon ddc,
kiém tra, gidm sat, danh gia viéc chép hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, viéc
thuc hién nhi€ém vu chuyén mon;

Guong mau cho cap duéi hoc tap, noi theo vé moi mit. Nam ving tu

tudng, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cap duoi; chan thanh dong vién,



thong cam, chia sé kho khan, vuéng mac trong cong viéc va cudc song cua cap
dudi;

Khong ctra quyén, hach dich, quan li€u, tru dép, xa roi cap dudi.

Ung xiv vdi dong nghiép:

Coi d6ng nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé

kho khan trong cong tac va cudc song;

Khiém tdn, ton trong, chan thanh, bao v¢€ uy tin, danh du cua déng nghiép.

Khong ghen ghét, d6 ky, 16i kéo bé canh, phe nhom giy mat doan két noi bo;

Ludn c6 thai d cau thi, thang than, chan thanh tham gia gop ¥ trong cong

viée, cudc song; Khong sudng sa, ndi tuc trong sinh hoat, giao ti€p.

Hop téac, giip d& nhau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Ung xir véi hoc sinh:

Ton trong nhan cach cua hoc sinh, mém mong nhung cuong quyét, trict dé
khi xtr Iy cac vi pham cua hoc sinh;

bam bao git moi lién hé gitta gido vién chd nhiém, gido vién bd mon,
Tong phu trach Do, to trudng chuyén mon, nha truong, phu huynh hoc sinh va

céc t6 chuc trong trudng;

Tén trong, cong bang véi hoc sinh ludn 1a tAim guong sang cho hoc sinh noi
theo..

Picu 7. Ung xir trong hoi hop, sinh hoat tip thé; trong giao tiép qua
dién thoai

Ung xir trong héi hop, sinh hoat tgp thé:

Phai ndm dugc nodi dung, chu dé cudc hop, HO1 thao, Ho1 nghi; chu dong
chuan bi tai liéu va y kién phat biéu. C6 mat trudc gio quy dinh it nhat 05 phat
dé 6n dinh chd ngdi va tuan thu quy dinh ctia Ban to chtrc diéu hanh cudc hop,
Ho1 nghi, H61 théo.

Trong khi hop:

Tat dién thoai di dong hoac dé & ché do rung, khong lam anh hudéng dén
nguoi khéc;



Giir trat tu, tap trung theo doi, nghe, ghi chép cac ndi1 dung can thiét; khong
no6i chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude khi két thac cude hop, khong ra
vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh cta Chu toa
hodc Ban t6 chuc; khong lam viéc ri€ng hodc néi chuyén riéng trong cude hop,

khéng trao d6i, thao luan riéng. ..

Két thic cude hop: Pé khach moi, 1anh dao cép trén ra truoc, khong x6

day, chen 1an, don dep lai chd ngdi (ngin ban, ban, xép lai ghé ngdi ciia minh)...
Pi¢u 8. Ung xir véi nguoi than trong gia dinh

C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha
nudc; khong vi pham Phép luat;

Thuc hién tot doi song vin hod mdi noi cu tra. Xay dung gia dinh van ho4,
hanh phtc, hoa thuén;

Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tac ciia minh dé
lam trai quy dinh. Séng co trach nhiém véi gia dinh.

Diéu 9. Ung xir véi nhan din noi cw tri

Guong mau thuc hién va van dong nhan dan thyuc hién tdt chu truong chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh ctia chinh quyén dia phuong.
Chiu sy giam sat cua to chirc Pang, Chinh quyén, Poan thé va nhan dan noi cu
tra;

Kinh trong, 1& phép véi nguoi gia, ngudi 1on tudi. Cu xir dung muic v6i moi
nguoi. Tuong trg gitp d& nhau luc hoan nan, kho khin, sdng c6 tinh nghia véi
hang xom, lang giéng;

Khong can thiép trai phap lut vao hoat dong ctia cac co quan, t6 chirc, ca
nhan noi cu trd. Khong tham gia, xai giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai

phap luat.
Piéu 10. Ung xir noi cong cong, dong ngudi

Thuc hién nép séng van hoa, quy tic, quy dinh noi cong cong. Giup dd,
nhudng chd cho ngudi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat khi 1én, xudng tau, xe,
khi qua duong;



Gilr gin trat ty xa hoi va v¢ sinh noi cong cong. Kip thoi thong bao cho co
quan, to chtrc, don vi c6 thAm quyén cac thong tin vé cac hanh vi vi pham phap
luat;

Khéng c6 hanh vi hodc lam nhing viéc trai véi thuan phong my tuc. Ludn
giit gin pham chit cia mot ngudi lam cong tac gido duc.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. To chirc thuc hién

Hi¢u trudng chiu trach nhiém phé bién, quan tri¢t dén toan thé can bo, vién
chtrc thude quyén va to chire thyc hién nghiém tic Quy tic nay;

Phoi hop voi doan thé trong viée tuyén truyén, pho bién, theo ddi, danh gia
xép loai cong chiic.

Pi¢u 12. Hi¢u lyc thi hanh

Quy dinh nay duoc thong qua va ap dung thuc hién ké tir ngay ki Quyét
dinh ban hanh.

Trong truong hop c6 su thay doi, diéu chinh qui dinh thi s& duoc ra soat bd
sung hang ndm vao dip Hoi nghi can bg, vién churc cho phu hop, moi su thay doi
phai duoc ban 1anh dao cia truong thong qua va Hiéu truong quyét dinh thuc

hién./.

Noi nhan HIEU TRUONG
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