UBND XA QUANG TiN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHAN CHU TRINH Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
S6: 07/Qb HTTH Quang Tin, ngay 01 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

V/v phan céng nhiém vu d6i véi Quan li, gido vién, nhan vién
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHAN CHU TRINH

Can ctr thong tu b 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV cua Bo trudng B Gido duc va
Dao tao; Bo truong Bo Noi Vu ngay 23 thang 8 nam 2006. Hudng dan dinh mirc bién ché

vién chuc & cac co s& giao duc phd thong cong lap;

Can cur diéu 1& truong Tiéu hoc (Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2020/TT-
BGDDBT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tqo)

Cin ctr thong tu sb: 05/2025/TT-BGDPT (Thong tu sé 05) c6 hiéu luc ké tir ngay
22/4/2025 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc cua gido vién
phd thong;

Cian ct ké hoach nam hoc va tinh hinh thuc té nim hoc 2025-2026 caa nha truong.

Xét vé trinh d0 va nang luc chuyén mon cua lanh dao va giao vién.

QUYET PINH

Piéu I. Nay phan cong nhiém vy ddi véi quan li, Gido vién, Nhan vién trudng Tiéu
hoc Phan Chu Trinh nam hoc 2025-2026 (c6 bang phan cong kém theo);

Piéu II. Cac ong (ba) c6 tén trong diéu I ¢ trach nhiém thi hanh cong viéc theo quy
dinh hi¢n hanh ctia nganh gido duc mot cach khach quan, nghiém tic theo ding nhiém vu
va quyén han dugc giao. Thoi gian thuc hién cong viéc tir ngay 01/08/2025 cho dén ngay
két thiic ndm hoc 2025-2026; moi ché do huong theo quy dinh hién hanh hodc theo sy
thoa thuan théng nhat gitra hai bén giita nguoi nhan cong viée va lanh dao nha truong va
thong qua cudc hop.

Piéu III. Cac 6ng (ba) co tén trong diéu I, chuyén mon nha trudng, cac bo phan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay; quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay
ki./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- Nhu diéu 1
- Luu VT

Nguyén Xuan Vinh



UBND XA QUANG TiN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHAN CHU TRINH Doc lap — Tu do — Hanh phiic

Quéng Tin, ngay 01 thang 8 nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU LANH PAO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NAM HOQC 2025-2026

(Theo Quyét dinh s6:07/OD-THPCT ngay 01/08/2025 ciia Hiéu truong triecong Tiéu hoc Phan
Chu Trinh)

1. P/c Nguyén Xuan Vinh, thi truwéng don vi:

Chiu trach nhiém diéu hanh chung téan by nha truong vé moi van dé lién

quan dén truong theo quy dinh chirc danh hiéu trudéng:
Bao gom: con ngudi (GVCNV, HS), tai chinh, tai san, d6i ngoai, ddi ndi...vv
2. Poi voi PC: Nguyén Ngoc Hung; PHT

Chiu trach nhiém chinh vé thuc hién chuyén mon toan truong, nhu théng ké

bao cao...

Chi dao va thuc hién truc tiép chuyén mon cac khoi 16p va cac viéc ¢o lién
quan chuyén mon trong truong tiéu hoc nhu:

Boi dudng thuong xuyén

Co s¢ dir ligu nha truong

Pho cap Tiéu hoc BDT

Kiém tra ndi bd

Kiém dinh chat luong gido duc clia nha truong

Thu hién vé mang Co so vat chat truong hoc, lao dong vé sinh...

Phu trach diém truong thon Tan Lap

Pho hi¢u trudng thuc hién cong viéc nhu lap ké hoach, trién khai thuc hién,
théng ké, tong hop

Viét bao céo cac cong viéc dugc giao theo cac thoi diém, thoi gian quy dinh

cua cac van ban hién hanh.



Thuc hién, thong ké, tong hop, viét bao cdo theo quy dinh hién hanh.

Thuc hién cac cong viéc khac trong Nha truong khi dugc PC Hi¢u truong

phén cong.

H) trg cac cong viée ctia Nha truong khi duge giao thém trong qua trinh 1am

Viéc;

3. d/c Phan Thi Mai: GV 4m nhac lam cong tac Téng Phu Trach Lién doi
truong Phan Chu Trinh c6 trach nhiém thuc hién hoan thanh nhi¢ém vu GV Téng
Phuy trach, yéu cAu moi trudng trong truong thu gom ngay sau mdi dot, ngay 18. ..
dé cat gilr cac loai co, bang ron, loa may, cac do dung phu vu hoat dong ngoai
khoéa cia nha truong.

4. d/c Nguyén Vii Thi Hong;

Giao vién moén Anh Van;

Phu trach cong nghé thong tin ctia nha truong va DC Nguyén Thi Trang
d6ng phu trach.

5. PC Pham Thi Thanh Nguyén: giang day mon Thé chit cta hoc sinh
toan truong lam thu ki hoi déng truong, hoi déng su pham, hd1 hop phu huynh, céac
cudc hop cua trudong.

6. PC Tran Ping Ninh: ké toin

Chiu trach nhiém ké toan, Tai chinh, Y té hoc duong, Bao hiém Y Té HS.

7. DPC: Nguyén Thi Nga; Vin thu

Chiu trach nhiém van thu, thiét bi, thu vién, Tha quy,

Phu trdach chinh mang Phé cdp tiéu hoc ding do tudi cia truong, c6 quyén
diéu déng moi gido vién trong truwong tham gia céng tic phé cdp song cdn phil
hop, khoa hoc vé cd thoi gian dia diém, cong viéc.

8. DC: Mai Van Nguyén; bdo vé

Thuc hién cong viéc bao vé theo quy dinh hién hanh, tap vu van phong truong
theo ché do cong viéc cua vién chic hop dé)ng 68/2000 va 116; Bao vé co so vat
chat, cay xanh, bong mat. Stra chira cac co so vat chat bi hu hong nho, trudng hop
tu stra 16n can dén nhiéu tai chinh thi dé xuét, ban bac dé tu stra. D& xuit mua, lam

mai, tu sira 16n, tham muu vé mua sam, sira chita CSVC cho Nha truong, thu gom,



cat gitr cac d6 dung sau moi dot hoat dong, ngay 1& nhu day dién, d6 dung dién va
cac vat dung sau ngay 1&, ngay hoi nhu bang ron, can cd...vv.

9. Cac gido vién khac trong truwong thwe hién cong viéc giang day,
chi nhiém theo bang phan cong sau va thuc hién ding cac cong viéc ciia vién

chire gido vién Tiéu hoc va cac phan cong cong viéc ctia thi trwéng don vi.

10. Phan cong chii nhiém 16p, thanh vién cac t6 khoi

Khéi | TT Lép | Mén | TSHS Ddf;l EE(‘: t‘fi;ntﬂglyl Chitc vu S&E
7 11 191
Cong K1 2 2 43
‘ v KT 1,2,
1 | Tran Thi Thu Linh 1A | Chung 24 | Chinh | &, budi 3

Khéi | 2 | Hau Thi Thu 1B | Chung | 19 |Chinh |8, budi

: 3 | Phan Thi Mai TPT Chinh

4 | Nguyén Vii Thi Hong AN Chinh

Cong K2 1 1 38 0 0
Khéi | S |Pham Thi Ha 2A | Chung 17 | Chinh | 8, budi

2 | 6 |Mai Thi Thu Thay 28 | Chung | 18 | Chinh |8, budi
Cong K3 1 1 36 0 0
Khbi :

3 7 | Phan Thi Thay 3o | Chung | 36 | Chinh | 8, buoi HP
Cong K4 2 3 42 0 0

| 8|Nguyén Phuc Nghi 4A | Chung | 20 | Chinh |8, budi KT 4,5
KZéi 9 | V& Thuy Minh Nguyét | 4B | Chung | 22 | Chinh |8, budi
10 | Than Thi Kim Lan Chung HD

Cong K5 1 4 36 0 0
Khéi | 11 | Nguyén Thi Trang sa | Chung | 36 | Chinh |8, budi

5 | 12 | Pham Thi Thanh Nguyén TC

Van phong 0 0 0

- 13 | Nguyén Thi Nga Van thu Chung | Cangay
V:;n 14 | Tran Pang Ninh ké toan Chung | Cangay T Trudng
phone 15 | Mai Van Nguyén Bao vé Chung | Cangay




Toan thé gido vién, nhan vién trong truong hoc thuc hién thoi gian lam viéc
theo ding quy dinh cta luat Vién chirc, cac vin ban huéng dan ciia Bo Gido Duc
va bPao tao.

Thuc hién theo sy phan cong cua thu trudng don vi su nghiép gido duc.

HIEU TRUONG

~—

Nguyén Xuan Vinh



